
 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 
      ที ่352 /๒๕๖2 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะทำงานทบทวน  ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจ 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 

******************** 
 

           เนื่องด้วยพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖  

หมวด  ๖  การปรับปรุงภารกิจของส่วนราชการ ประกอบกับหนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท ๐๘๙๒.๔/ว ๔๓๕  
ลงวันที่  ๑๑ กุมภาพันธ์  ๒๕๔๘  เรื่อง  ข้อแนะนำแนวทางและวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ข้อ ๓ ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องดำเนินการปรับปรุงภารกิจของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ว่ามีภารกิจใดยังมีความจำเป็นต้องปฏิบัติหรือไม่  ถ้าไม่จำเป็นก็ควรยกเลิก
ภารกิจ  หรือปรับปรุงเพื่อให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น หรือนำไปรวมกับภารกิจอื่นได้  โดยจะเกิดการประหยัด
และคุ้มค่า  และผลการปรับปรุงภารกิจดังกล่าว องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องปรับปรุงโครงสร้างและ
อำนาจหน้าที่ให้สอดคล้องกัน       

 

            ดังนั้น เพ่ือให้การดำเนินงานทบทวน  ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกภารกิจขององค์การ
บริหารส่วนตำบลกะลาเสเป็นไปด้วยความถูกต้อง บรรลุวัตถุประสงค์และมีประสิทธิภาพ  เกิดประโยชน์สูงสุดแก่
ประชาชน  องค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเสจึงแต่งตั้งคณะทำงานทบทวน  ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิก
ภารกิจขององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส  ตามรายชื่อดังต่อไปนี้   

1. นางรัตนา ว่องวรานนท์      หน.สำนักปลัด รกัษาราชการแทน ปลัดอบต.กะลาเส  ประธานฯ 
2. ว่าที ่ร.ต.อาภรณ์ อมัพันธ์   ผู้อำนวยการกองช่าง                                คณะทำงาน 

  3. นางสาวกัณฐิกา วรรณบวร  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ         คณะทำงาน    
4. นางรัตนา ว่องวรานนท์       หน.สำนักปลัด      คณะทำงาน/เลขานุการ 

  5. นายชวพัฒน์ กังวานธำรง   นักวิเคราะห์นโยบายฯ                   คณะทำงาน/ผช.เลขานุการ 
 

 โดยให้คณะทำงานมีหน้าที่  ดังนี้ 
๑. ทบทวนภารกิจของสำนัก/กองว่ามีภารกิจใดมีความจำเป็นหรือสมควรที่จะให้ดำเนินการต่อไปหรือไม่ 

โดยอาศัยวิธีการสอบทานการใช้จ่ายเงินงบประมาณและการตรวจสอบความคุ้มค่าของเงิน  เพื่อนำทรัพยากรไป
จัดทำในส่วนที่มีความจำเป็นมากกว่า 

๒.  พิจารณาแปรสภาพกิจการหรือการดำเนินการบางอย่างให้มีลักษณะเป็นศูนย์รับผิดชอบร่วม เช่น  
การจัดตั้งศูนย์บริการร่วม  สำหรับการติดต่อสอบถามข้อมูล การยื่นคำอนุมัติ  อนุญาตในเรื่องที่เป็นอำนาจหน้าที่  
หรือการบริการสาธารณะบางประเภท  และอาจมอบให้เอกชนดำเนินการแทน  โดยองค์การบริหารส่วนตำบล
กะลาเส เป็นผู้ควบคุมกำหนดมาตรฐานและประเมินคุณภาพการให้บริการ  เช่น  การจ้างบริษัทจัดเก็บขยะ  และ
การกำจัดขยะ เป็นต้น 
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๓.  พิจารณาจัดโครงสร้างภายในขององค์การบริหารส่วนตำบล โดยมีความยืดยุ่น ยึดหลักการแบ่ง

โครงสร้างตามภารกิจ  โดยหน่วยงานหลักขององค์การบริหารส่วนตำบล เป็นผู้ประเมินผลสัมฤทธ์ิของงาน 
๔.  ทบทวนข้อบัญญัติ กรณีที่เห็นว่าข้อบัญญัติ ใดขององค์การบริหารส่วนตำบล ไม่สอดคล้อง หรือ

เหมาะสมกับสถานการณ์ปัจจุบัน  หรือไม่เอื้ออำนวยต่อการดำเนินกิจการขององค์การบริหารส่วนตำบล หรือ
ก่อให้เกิดภาระหรือความยุ่งยากต่อประชาชนเกินสมควร  ให้พิจารณาดำเนินการแก้ไข  ปรับปรุง  หรือยกเลิก 
ทั้งนี ้ให้เป็นไปตามอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล 

5.  รายงานผลการดำเนินงานดังกล่าวให้ผู้บริหารทราบ  
       ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย  หากมีปัญหาอุปสรรคข้อขัดข้อง

ประการใดในการปฏิบัติงานให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ  เพื่อพิจารณาดำเนินการแก้ไขต่อไป  

 
              ทัง้นี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 

                              สั่ง   ณ  วันที่  28  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕62 
 
 

(ลงชื่อ  
                                      (นายประสิทธิ์   ตี้ฮ้อ) 

                               นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายงานการประชุมคณะทำงานในการทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจ 

ขององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 
วันอังคาร ที่ ๒1 สิงหาคม  2562  เวลา ๑3.๐๐ น. 

                                     ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 
****************** 

ผู้เข้าร่วมประชุม 
       

ที ่ ชื่อ-นามสกุล ตำแหน่ง ลายมือช่ือ 
1 นางรัตนา  ว่องวรานนท์              ประธานคณะทำงาน รัตนา  ว่องวรานนท์              
2 ว่าที ่ร.ต.อาภรณ์    อัมพันธ์ คณะทำงาน อาภรณ์    อัมพันธ์ 
3 นางสาวกัณฐิกา วรรณบวร   คณะทำงาน กัณฐิกา วรรณบวร   
4 นางรัตนา  ว่องวรานนท์              คณะทำงาน/ เลขานุการ รัตนา  ว่องวรานนท์              
5 นายชวพัฒน์  กังวานธำรง คณะทำงาน/ผช เลขานุการ ชวพัฒน์  กังวานธำรง 

   
เริ่มประชุมเวลา ๑3.๐๐ น. 
                           เมื่อที่ประชุมพร้อม นางรัตนา ว่องวรานนท์ หัวหน้าสำนักปลัด รักษาราฃการแทน         
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส ประธานคณะทำงาน พิจารณาการทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือ
ยกเลิกภารกิจขององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส  ประธานที่ประชุมฯ กล่าว เปิดประชุมและดำเนินการ ประชุม
คณะทำงานฯ ดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
นางรัตนา  ว่องวรานนท์              -เชิญเลขานุการขี้แจงรายละเอียด 
(ประธาน) 

นายชวพัฒน์  กังวานธำรง -เป็นที่ 'ทราบกันดีว่า ที่ผ่ านมามีการบังคับใช้พระราชกฤษฎีกา ว่าด้วย        
(ผช.เลขานุการ)   หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมอืงที่คี พ.ศ. ๒๕๔๖ และ   

กระทรวงมหาดไทยก็ได้แจ้งแนวทางและวิธีการต่าง ๆมากมาย เมื่อมี  
หลักเกณฑ์ออกมาก็ต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง ดังนั้นเพ่ือให้การบริหารบ้านเมืองที่ ดี
ขององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส  เป็นไปอย่างถูกต้องสอดคล้องกับพระ
ราช กฤษฎีกาดังกล่าว หมวด ๖ จึงมีคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานในการทบทวน 
ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจชององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 
คำสั่งที่   352 /๒๕62  ลงวันที่ 28 มิถุนายน พ.ศ.๒๕62 ซึ่งกำหนดให้
คณะทำงานฯ มีอำนาจพิจารณาทบทวน ปรับปรุง แกไขหรือยกเลิกภารกิจของ
ส่วนราชการ ภายในองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส  ว่าภารกิจใดมีความ
จำเป็นหรือสมควรที่จะ ดำเนินการต่อไปหรือไม่ หรือมีความจำเป็นต้องแปร
สภาพภารกิจหรือการ ดำเนินการบางอย่างให้มีลักษณะศูนย์บริการร่วม ดังนั้น
จึงขอให้ทุกท่านที่ ได้รับการแต่งตั้ง มีความตั้งใจในการปฏิบัติหน้าที่ด้วย  
 



 
 

ระเบียบวาระท่ี ๒  การพิจารณา ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจ 

นางรัตนา ว่องวรานนท์  -ซ่ึงการประชุมในวันนี้ ได้กำหนดให้มีขึ้นเพ่ือให้คณะทำงานฯ ได้ พิจารณา
(ประธาน)   ปรับปรุงทบทวนภารกิจต่างๆ ขององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส ให้ม ี

ความ เหมาะสม กับสภาวการณ์ปัจจุบันมากที่สุด จึงขอให้ทุกท่านช่วยกัน
พิจารณา และเสนอความคิดเห็นเพ่ือประโยชน์ของประชาชนเปีนสำคัญ โดยใน 
รายละเอียดให้ทางเลขานุการฯ ขี้แจง 
 

นางรัตนา  ว่องวรานนท์              -สำหรับแนวทางและวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีฃององค์กรปกครองส่วน
(เลขานุการ)                            ท้องถิ่น มีแนวทางในการดำเนินการ คือ ให้องค์การบริหารส่วนตำบลตรวจสอบ 

ภารกจิในทุกเรื่องในความรับผิดขอบ ว่าภารกิจใดยังมีความจำเปีนต้องปฏิบัติ 
หรือไม่ถ้าไม่จำเป็นก็ควรยกเลิกภารกิจนั้นเสีย หรือปรับปรุงภารกิจเพ่ือให้มี 
ประสิทธิภาพขึ้น หรือน่าภารกิจไปรวมกับภารกิจอ่ืนได้ โดยให้เกิดการ ประหยัด
และคุ้มค่า และผลการปรับปรุงภารกิจดังกล่าวมีประเด็นที่ควร พิจารณา คือ 

๑. การทบทวนภารกิจ มีขั้นตอนคือ 
- ทบทวนภารกิจของส่วนราชการภายในองค์การบริหารส่วนตำบล ว่าภารกิจใดมี

ความ จำเป็น หรือสมควรที่จะให้ดำเนินการต่อไปหรือไม่ โดยอาศัยวิธีสอบทาน 
การ จ่ายเงินงบประมาณและการตรวจสอบความคุ้มค่าของเงิน เพ่ือน่า
ทรพัยากร ไปจัดทำในส่วนที่มีความจำเป็นมากกว่า 

- อาจมีการแปรสภาพกิจการ หรือการดำเนินการบางอย่างให้มีลักษณะ เป็นศูนย์
รับผิดขอบ เช่น การจัดตั้งศูนย์บริการร่วม สำหรับติดต่อสอบถาม ข้อมูล การยื่น
ดำขออนุมัติ อนุญาตในเรื่องที่เป็นอำนาจหน้าที่ หรือการ บริการสาธารณะบาง
ประเภท 

- การจัดโครงสร้างภายในส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนตำบล ควรมีความ
ยืดหยุ่น และมอบอำนาจให้หัวหน้าส่วนราชการ องคก์ารบริหารส่วนตำบล
สามารถจัดโครงสร้างภายใน กรณีรูปแบบไม่ถาวรเองได้ ทั้งนี้ยืดหลัดการแบ่ง
โครงสร้างตามภารกิจ 

๒. การทบทวนข้อบัญญัติ กรณีท่ีองค์การบริหารส่วนตำบล เห็นว่าข้อบัญญัติ ใด
ไม่สอดคล้อง หรือไม่เหมาะสมกับสถานการณ์ ปัจจุบัน หรือไม่อำนวยต่อการ
ดำเนินกิจการขององค์การบริหารส่วนตำบล  หรือก่อให้เกิดภาระ หรือความ
ยุ่งยากต่อประซาซนเกินสมควร ให้องค์การบริหารส่วนตำบล พิจารณา
ดำเนินการ แกไข ปรับปรุง หรือยกเลิก ทั้งนี้ให้เป็นไปตามอำนาจหน้าที่ของ
องค์การบริหารส่วนตำบล 
 
 
 
 



-ตามที่เลขานุการฯ ได้ชี้แจงรายละเอียดไปแล้วนั้น จึงขอให้ที่ประชุม 
คณะทำงานช่วยกันวิเคราะห์ภารกิจ หรือข้อบัญญัติ  ที่ เห็นว่าควร จะต้อง
ดำเนินการทบทวน ปรับปรุง แกไขหรือยกเลิก เพ่ือให้มีความเหมาะสม กับ
สถานการณ์ในปัจจุบันมากที่สุด และมีความคุ้มค่ากับงบประมาณที่ต้อง จ่าย 
ตลอดจนเพ่ือประโยชน์สูงสุดของประชาชนผู้รับบริการ โดยพิจารณา ภารกิจ
ตามหน้าที่ของส่วนราชการต่างๆ พิจารณาทบทวนปรับปรุงหรือ เพ่ิมเติมหรือ
ตัดออกขั้นตอนและระยะเวลาการทำงานในส่วนใดก็ให้เสนอเพ่ือ บรรจุในการ
กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการ พ.ศ.๒๕62 ของ องค์การบริหาร
ส่วนตำบล ต่อไป เชิญปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ชี้แจงประกาศการกำหนด 
ระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการ พ.ศ. ๒๕๕8 ขององค์การบริหารส่วนตำบล 

 
นางรัตนา  ว่องวรานนท์            -จากประกาศการกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการ พ.ศ. ๒๕๕8   
                                           พบว่า ในส่วนของสำนักปลัดมี ๘ กระบวนงาน กองคลังมี ๓ กระบวนงาน 
                                           กองช่างมี ๑ กระบวนงาน รวมทั้งหมด ๑๗ กระบวนงาน รายละเอียดตาม  
                                           เอกสารที่ทุกคน ได้รับค่ะ 

นางนางรัตนา  ว่องวรานนท์        -ในส่วนของสำนักปลัด ดิฉันได้ตรวจสอบแล้ว ยังไม่มีภารกจิใดที่ต้องทบทวน 
    หรือเปลี่ยนแปลงค่ะ 

ว่าที่ ร.ต.อาภรณ์ อัมพันธ์  -ในส่วนของกองคลังกระผมขอเสนอว่าจากเดิมในปี ๒๕๕8 มี ๓ กระบวนงาน 
(ผอ.กองช่าง รักษาราชการแทน และมีกระบวนงานการจดทะเบียนพาณิชย์ตามพ.ร.บ.ทะเบียน พาณิชย์ พ.ศ. 
ผู้อำนวยการกองคลัง)                ๒๔๙๙ จากเดิมหน่วยงานรับผิดซอบเป็นของสำนักปลัด จาก การหารือกับ 

หัวหน้าสำนักปลัดแล้วทางกองคลังขอเปลี่ยนแปลงหน่วยงาน รับผิดขอบจาก
สำนักปลัดมาเปีนกองคลังรับผิดชอบในส่วนกระบวนนี้เองซึ่ง ง่ายต่อการ
ปฏิบัติงานมากกว่าค่ะ 

ว่าที่ ร.ต.อาภรณ ์อัมพันธ์   -ในส่วนของกองช่าง กระผมได้ตรวจสอบแล้ว ยังไม่มีภารกิจใดต้องเปลี่ยนแปลง 
    หรือยกเลิกครับ 

นางรัตนา  ว่องวรานนท์           -จากที่คณะทำงานได้มีการเสนอความคิดเห็นแล้วนั้น คณะทำงานท่าน ใดจะ 
      (ประธาน)                        เสนอเพ่ิมเติมนอกเหนือจากนี้อีกหรือไม่ ถ้าไม่มขีอสรุปรายงานการ ประชุม 
                                          ดังนี้ และขอมติที่ประชุม 

๑. สำนักปลัด เดิมมี 4 กระบวนงาน และ เปลี่ยนแปลงหน่วยงาน
รับผิดชอบ ๑ กระบวนงาน รวมทั้งสิ้น 3 กระบวนงาน 
๒. กองคลัง เดิมมี  3  กระบวนงาน เปลี่ยนแปลงกระบวนงานมา รับ
ผิดขอบเพ่ิมเติมอีก ๑ กระบวนงาน รวมทั้งสิ้น ๔ กระบวนงาน 
๓. กองช่าง เดิมมี  1   กระบวนงาน รวมทั้งสิ้น 1  กระบวนงาน 
 

ที่ประชุม    มีมติเห็นชอบ 

 

 



ระเบียบวาระท่ี 3   เรื่องอ่ืนๆ 

นางรัตนา  ว่องวรานนท์             มีใครจะเสนอแนะหรือไม่ครับ  
(ประธาน) 

ที่ประชุม    -ไม่มี- 

 
นางรัตนา  ว่องวรานนท์             กล่าวขอบคุณและปิดประชุม  
(ประธาน) 

เลิกประชุม    เวลา  15.30 น. 
 
 

             
(นายชวพัฒน์  กังวานธำรง) 

     ผูช้่วยเลขานุการคณะทำงานพิจารณาปรับปรุงภารกิจฯ 
 ผู้จดรายงานการประชุม 
 
 
 (นางรัตนา   ว่องวรานนท์) 

       เลขานุการคณะทำงานพิจารณาปรับปรุงภารกิจฯ 
 ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 

 
    

    (นางรัตนา    ว่องวรานนท์) 
                                                      ประธานคณะทำงานพิจารณาปรับปรุงภารกิจฯ 

              ผู้รับรองรายงานการประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส  (สำนักปลัด) โทร./โทรสาร 0 75 270711 
ที่ ตง  72201/                                          วันที่   22   สิงหาคม  2562 
เร่ือง    รายงานการพิจารณา ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือ ยกเลิกภารกิจ 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 

            ตามคำสั่งที่  352  /๒๕62  เรื่อง แต่งตั้งคณะทำงานในการทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง 
หรือ ยกเลิกภารกิจ ขององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส  ลงวันที่  28 มิถุนายน พ.ศ. ๒๕62 โดยให้
คณะกรรมการมีหน้าที่พิจารณา ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิ จ เพ่ือให้สอดคล้องกับ
สถานการณ์การเปลี่ยนแปลงของกฎหมาย ระเบียบ คณะทำงานได้ทำการประชุม เมื่อวันที่ ๒1 สิงหาคม ๒๕62  
ในที่ประชุมได้มีมติเห็นขอบให้เพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลงกระบวนงานตามการกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ.
๒๕62 ดังนี้ 

1. เปลี่ยนแปลงหน่วยงานรับผิดขอบในกระบวนงานให้บริการ จำนวน ๑ กระบวนงาน 
1.๑) การจดทะเบียนพาณิซย์ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิซย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 

            รวมกระบวนงานให้บริการที่มีการทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจ ของ
องค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส ทั้งหมดมีจำนวน 1 กระบวนงาน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 

 
                      (นางรัตนา  ว่องวรานนท์) 
         หัวหน้าสำนักปลัด รักษาราชการแทน 
                  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 
    ประธานคณะทำงานพิจารณา ทบทวน ปรับปรุง ฯ 

ความคิดเห็น/ข้อสั่งการ นายก อบต.  
ทราบ  

ดำเนินการตามเสนอ  

แจ้ง...........................................  
……………………………………………  
 
 

                (นายประสิทธิ์   ตี้ฮ้อ)  
                                              นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 

 
 

      

      

      



       ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 
เร่ือง   การเปลี่ยนแปลงหน่วยงานที่รับผิดชอบในกระบวนงานให้บริการ * 

         อาศัยอำนาจตาม มาตรา ๓๗ และมาตรา ๓๘ แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์
และ วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.๒๕๔๖ ที่กำหนดให้ส่วนราชการกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ 
ละงานและประกาศให้ประชาชนทราบเป็นการทั่วโป ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี เมื่อรันที่ ๑๙ พฤษภาคม 
๒๔๕๖ เรื่องลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนใว้ นั้น 

        เนื่องด้วยคณะทำงานในการทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจ ได้มีมติใน
การ ประชุม เมื่อวันที่ ๒1 สิงหาคม พ.ศ. ๒562 เห็นชอบเปลี่ยนแปลงหน่วยงานที่รับผิดชอบในกระบวนงาน 
ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ ดังนั้นเพ่ือให้เป็นไปตามมติ คณะ
ทำงานฯ ดังกล่าว และเพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชนผู้มารับบริการ องค์การบริหารส่วนตำบล
กะลาเส  จึงได้เปลี่ยนแปลงหน่วยงานที่รับผิดชอบ ในกระบวนงานให้บริการและกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ ของ
งาน ดังเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 

          จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

            ประกาศ วันที ่   26  เดือน สิงหาคม พ.ศ. ๒๔62 
 
 

     (นายประสิทธิ์  ตี้ฮ้อ) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 
เร่ือง การเปลี่ยนแปลงหน่วยงานที่รับผิดชอบในกระบวนงานให้บริการ 

ลงวันที่ ๒๑ สิงหาคม  2562 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลำดับ
ที ่

กระบวนการ
บริการ

ประชาชน 

ขั้นตอนการ
ให้บริการ 

กำหนด
ระยะเวลา
แล้วเสร็จ/

ราย 

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ

(เดิม) 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ

(ใหม่) 

หมายเหตุ 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 

ก า ร จ ด
ท ะ เ บี ย น
พาณิชย์ ตาม 
พรบ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ.
2499 

1 .ยื่ น ค ำ ข อ จ ด
ทะเบี ยนพาณิ ชย์
พร้อมเอกสาร 
 
2 .น า ย ท ะ เบี ย น
ตรวจสอบเอกสาร 
 
3.ชำระ 
ค่าธรรมเนียม 
 
4.ออกใบทะเบียน
พาณิชย์ 

60 กองคลัง สำนักปลัด  



ระเบียบวาระการประชุมคณะทำงานในการทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจขององค์การ
บริหารส่วนตำบลกะลาเส 

วันพุธ  ที่ 21 สิงหาคม  2562 เวลา 13.00 น. 
ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 

 
ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่องประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 
    ..............................................................................................................  
    ....................................................................................................... ....... 
ระเบียบวาระท่ี 2  การพิจารณา ทบทวน ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือ ยกเลิกภารกิจ ของ 
    องค์การ บริหารส่วนตำบลกะลาเส 
    ........................................................... ................................................... 
    .............................................................................................................. 
 
ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องอ่ืนๆ 
    .............................................................................................................. 
    .............................................................................................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

            บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส  (สำนักปลัด) โทร./โทรสาร 0 75 270711 
ที่ ตง 72201/ -                                         วันที่    16    สิงหาคม  2562  
เร่ือง    ขอเชิญประชุมคณะทำงานทบทวน  ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจ 

ขององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 

           ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส ได้มีคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานทบทวน  ปรับปรุง 
เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจ ขององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส เพ่ือทบทวนภารกิจของสำนัก/กองว่ามี
ภารกิจใดมีความจำเป็นหรือสมควรที่จะให้ดำเนินการต่อไปหรือไม่  โดยอาศัยวิธีการสอบทานการใช้จ่ายเงิน
งบประมาณและการตรวจสอบความคุ้มค่าของเงิน  เพื่อนำทรัพยากรไปจัดทำในส่วนที่มีความจำเป็นมากกว่า นั้น 
 
            จึงขอเรียนเชิญท่านเข้าร่วมประชุมคณะทำงานทบทวน  ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิก
ภารกิจ ขององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส  ครั้งที่  1/2562 ในวันที่  21 เดือน สิงหาคม 2562              
เวลา 13.00 น. ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส พร้อมนี้ได้แนบระเบียบวาระการประชุม ตาม
เอกสารแนบ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและเข้าร่วมประชุมโดยพร้อมเพรียงกัน 
 
 
 

     
(นางรัตนา  ว่องวรานนท์) 

    ประธานคณะทำงานทบทวน  ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกภารกิจ 
            ขององค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 

 
 

 


