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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 25๖๖ บุคคลใดที่อายุครบหกสิบปบริบูรณใหยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยไมตองลงทะเบียน และให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินอำนวยความสะดวกโดยการแจงไปยังผูสูงอายุท่ีมีสิทธิ หากผูสูงอายุมีความประสงคท่ีจะรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ใหแนบเอกสารหลักฐานขอมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองไปยังองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 หลักเกณฑ 
      1. มีสัญชาติไทย 
      2. มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
      3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดยืนยันสิทธิขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน 
      4. เปนผูไมมีรายไดหรือรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตาม
กฎหมายวาดวยผูสูงอายุกำหนด  
 วิธีการ 
      บุคคลใดท่ีอายุครบหกสิบปบริบูรณใหยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยไมตองลงทะเบียน และให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินอำนวยความสะดวกโดยการแจงไปยังผูสูงอายุท่ีมีสิทธิ หากผูสูงอายุมีความประสงคท่ีจะรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ใหแนบเอกสารหลักฐานขอมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองไปยังองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ดังตอไปนี้ 

๑. แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
๒. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีผูท่ีประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร 

 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน
และเจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

20  นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 
20 นาที  
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ งาน
พัฒนาชุมชน อบต.
กะลาเส 

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน องคการบริหารสวนตำบลกะลาเส 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 

คูมือสำหรับประชาชน  เร่ือง การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
2) การพิจารณา 

 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ
ขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
 
 

10  นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 
10 นาที  
๒. หนวยงาน
รับผิดชอบ งาน
พัฒนาชุมชน อบต.
กะลาเส 

รวมระยะเวลา  30 นาที 

งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว (ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน) 
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เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีท่ีผู

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนาของ
ผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของ
ผูรับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
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สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งาน พัฒนาชุมชน 
อบต.กะลาเส                    

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   
ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
 
 

 

 

ไมมีคาธรรมเนียม 

  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

 

คาธรรมเนียม 

ตัวอยางแบบฟอรม การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
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  ทะเบียนเลขที่ .............. / ............. 
 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบีย้ยังชีพผูสูงอายุ  
 
 
 
 
 
 
 
ขอมูลผูสูงอายุ 
        เขียนที่.................................................................. 
          วันที่ ....................  เดือน.......................... พ.ศ. ............. 
        

  คำนำหนานาม   นาย   นาง   นางสาว     อ่ืนๆ (ระบุ)...................................................................  
 ชื่อ.................................................................................. นามสกุล....................................................................................... 
เกิดวันที่.......... เดือน.......................  พ.ศ. .................  อายุ.............ป  สัญชาติ.................  มีชื่ออยูในสำเนาทะเบียนบาน 
เลขที่..................  หมูที่................  หมูบาน/ชุมชน..................................ตำบล ……………….…………… อำเภอ………..…………………..                       
จังหวัด…………………..…………………. รหัสไปรษณีย…………………………………… โทรศัพท.................................................................... 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผูสงูอายุที่ยืน่คำขอ   ---- 

สถานภาพ        โสด     สมรส     หมาย     หยาราง     แยกกันอยู     อ่ืนๆ (ระบ)ุ...................................... 
รายไดตอเดือน (ระบ)ุ..........................................  บาท 

มีความประสงค   ขอยืนสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (เปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวย 
                           หลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายขุององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๖  
                    ไมขอรับสิทธิรับเงินเบีย้ยังชพีผูสงูอาย ุ
มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  โดยวิธีดังตอไปนี ้(เลือกมา ๑ วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง      รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสทิธ ิ

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธ ิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ดรับมอบอำนาจผูมีสทิธ ิ
พรอมเอกสารดังน้ี 

  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายปุระสงคขอรับเงนิผานธนาคาร) 

  หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ  

   “ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบตัิครบถวน  ณ วันที่ขาพเจามีสิทธไิดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและ
ขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ” 

 “ขาพเจายินยอมใหนำขอมลูสวนบุคคลเขาสูระบบคอมพิวเตอรของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน และ 
ยินยอมใหตรวจสอบขอมูลกับฐานขอมูลทะเบยีนกลางภาครัฐ 
 

 
 
 

-๒- 
 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนยื่นคำขอลงทะเบียนแทน 
ผูยื่นคำขอ ฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ  เก่ียวของเปน.......................................................................... กับผูสูงอายุท่ีขอลงทะเบียน 
ช่ือ – สกุล (ผูรับมอบอำนาจ ) ............................................................................................................................................................... 

เลขท่ีประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ   ---- 

ท่ีอยู....................................................................................................................  โทรศัพท .................................................................   

(ลงชื่อ)..................................................  

       (.................................................) 
  ผูยืนยนัสิทธ/ิผูรับมอบอำนาจยืนยันสิทธ ิ
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก  และทำเคร่ืองหมาย √  ในชอง   หนาขอความที่ตองการ  

          (ลงชื่อ)................................................   

                    (........................................) 
                      เจาหนาที่ผูรับยืนยนัสิทธ ิ
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ความคิดเห็นเจาหนาทีผู่รับจดทะเบียน 
 

เรียน   คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ
         ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/ นาง/ นางสาว/ 
................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

 ---- 

  เปนผูมีคุณสมบัติในการลงทะเบียนครบถวน 

  เปนผูที่รอตรวจสอบคุณสมบัติ ณ วันที่มีสิทธไิดรับเงนิเบีย้
ยังชีพผูสูงอาย ุ

  เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก 
................................................................................................ 
.............................................................................................. 
 
   (ลงชื่อ)............................................................ 
                 ( ........................................) 
     ตำแหนง ............................................... 
                เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน   

ความคิดเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ
 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตำบลกะลาเส 
         คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัตไิดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี ้

  สมควรรับยืนยันสิทธิ   

  ไมสมควรรับยืนยนัสิทธิ...................................... 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)................................................. 
                       ( ........................................) 
                ตำแหนง  .....................................  
 
 

กรรมการ (ลงชื่อ) ....................................... 
                      (.....................................) 
              ตำแหนง .................................... 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)............................................. 
                      (........................................) 
          ตำแหนง  ............................................ 
 

คำสั่ง 

      รับยืนยันสิทธิ       ไมรับยืนยนัสทิธิ        อ่ืนๆ........................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................. 
 

(ลงชื่อ)....................................................... 
(.......................................) 

     ตำแหนง....................................................................... 
วัน/เดือน/ป........................................ 

 
ตัดตามรอยประใหผูสูงอายุที่ยื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว         
 
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่............... เดือน.................................................. พ.ศ. ...................... 

การลงทะเบียนครั้งนี้ เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามท่ีมีคุณสมบัติครบถวน

และตามชวงระยะเวลาในการลงทะเบียน ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือนโดยไดรับตั้งแตเดือน ................................................ 

เปนตนไป กรณีผูสูงอายุยายภูมิลำเนาไปอยูท่ีอ่ืน จะตองไปลงทะเบียนยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ณ ท่ีองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินแหงใหมภายในเดือนกันยายนของปนั้น   ท้ังนี้ผูสูงอายุจะไดรับเบี้ยผูสูงอายุ ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินเดมิ

จนสิ้นปงบประมาณ และรบัท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหมในปงบประมาณถัดไป                                                                                                   

 


	ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖

