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ขัน้ตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

 

              

 

 
    ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่
ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยั งไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
กำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน  2  คราว  คราวละไม่เกิน  45  วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลา
และเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา  หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 
 
 
 

ที ่ ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื ่นความประสงค์ก ่อสร ้างอาคาร   
พร้อมเอกสาร 

1 วัน 
 
 

กองช่าง 
อบต.กะลาเส 

 

2 การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ ้าหน้าที ่ส ่วนท้องถิ ่นดำเน ินการ
ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

1 วัน 
 
 

กองช่าง 
อบต.กะลาเส 

 

3 การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ ้าหน้าที ่ส ่วนท้องถิ ่นดำเน ินการ
ตรวจสอบงานด้านแผนที่ภาษี การใช้
ประโยชน์ที ่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง  

7 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง 
อบต.กะลาเส 

 

งานที่ให้บริการ การขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ .ศ. 
2522 (แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 
และ (ฉบับที่3) พ.ศ.2543) 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  องค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

คู่มือสำหรับประชาชน  เรื่องการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
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ที ่ ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4 การพิจารณา 
อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แ บ บ แ ป ล น แ ล ะ พ ิ จ า ร ณ า อ อ ก
ใบอนุญาต    (อ.1) 
 

18 วัน 
 

กองช่าง 
อบต.กะลาเส 

 

5 
 

การแจ้งผล
การพิจารณา 

แจ้งให้ผู ้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร (อ.1)  

3 วัน 
 
 
 

กองช่าง 
อบต.กะลาเส 

 

       

      รวมระยะเวลา  45 วัน 
งานบริการนี้ได้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแล้ว เหลือ 30 วันทำการ 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเจ้า     ของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 

 1 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนา ทุกหน้า 

 1 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรา 
ทุกหน้า 

 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหน้า  

 1 ชุด ใช้ทั้ง 2 กรณี 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
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ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. 1)  
(รับได้ที่องค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส) 

1  ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต 

2 กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน  ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดินพร้อมรับรอง
สำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต 

3 กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ       ติด
อากรแสตมป์ 30 บาท พร ้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนพร้อมรับรอง สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ    

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต 

4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน
ของผู ้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู ้ร ับมอบอำนาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) และรับรอง
สำเนาทุกหน้า 
 

 1 ชุด เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต 

5 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีช ิดเขตที ่ดิน
ข้างเคียง) สำเนาโฉนดที่ดินพร้อมบัตรประชาชน และ
ทะเบียนบ้าน 
 

 1 ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต 

6 หนังสือร ับรองของสถาปนิกผู ้ออกแบบพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็น  ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

7 หนังส ือร ับรองของว ิศวกรผ ู ้ออกแบบพร ้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

8 แบบแปลน  ที่มีลายมือชื ่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง 
หมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบวิชาชีพ ของสถาปนิก 
ว ิ ศ ว ก ร ผ ู ้ อ อ ก แ บ บ  แ ล ะ ค ุ ณ ว ุ ฒิ ผ ู ้ เ ข ี ย น แ บ บ                                 
ตามกฎกระทรวงฉบับที ่10 (พ.ศ.2528) 

1 2 ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และเขียน
แบบ
ประกอบการ
ขออนุญาต 

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
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ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

9 รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร 
ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้
คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น  (กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟ  
เป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภทที่ตั ้งอยู ่ในบริเวณที่ต้องมีการ
คำนวณให ้อาคารสามารถร ับแรงส ั ่นสะเท ือนจาก
แผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กำหนดชนิดหรือประเภท
ของอาคาร หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ และเง ื ่อนไขในการ
ตรวจสอบ งานออกแบบและคำนวณส่วนต่างๆ          ของ
โครงสร้างอาคาร พ.ศ. 2550 ต้องแสดงรายละเอียดการ
คำนวณ การออกแบบโคร งสร ้ า ง ให ้ ส ามารถรั บ
แรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

10 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับ
ที ่ 6 พ.ศ. 2527. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ
ได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

11 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 60 พ.ศ. 
2549 ต้องมีระยะของคอนกรีตที ่หุ ้มเหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือ 
ได้ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุม  
การก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

13 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
 

 1 ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 

14 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามพระราชบัญญัติการส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน พ.ศ.2535 (แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550) 
ต้องมีการออกแบบเพื ่อการอนุร ักษ์พลังงาน โดยยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมเฉพาะเอกสารแสดงประสิทธิภาพพลังงาน
ของอาคารและลงชื่อรับรองเอกสารให้เป็นไปตามขอบเขต
ที่ได้รับอนุญาตประกอบวิชาชีพควบคุม 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน 
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ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

15 อาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงกำหนดชนิดหรือประเภท
ของอาคาร หลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ และเง ื ่อนไขในการ
ตรวจสอบ งานออกแบบและคำนวณส่วนต่างๆ ของ
โครงสร้างอาคาร พ.ศ.2550 ให้ผู ้ดำเนินการตรวจสอบ
ออกหนังส ือร ับรองการตรวจสอบงานออกแบบและ
คำนวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้างโดยวิศวกร ระดับวุฒิ
วิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา พร้อมทั้งจัดทำเอกสารแสดง
รายละเอียดการคำนวณโครงสร้างหลักที่ใช้ในการคำนวณ
เพ ื ่ อตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณด ังกล ่ าว
ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ 

16 แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร                 
ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

18 หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 
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ที ่

 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

20 หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบาย
น้ำทิ้ง 
 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

21 หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบาย
น้ำทิ้งพร้อมรายการคำนวณ 

1  ชุด 
 

เป็นอาคาร
ตาม
กฎกระทรวง
ฉบับที่ 51 
(พ.ศ.2541) 
ประเภท ก ข 
และ ค 

22 หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 

23 หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

1  ชุด 
 

เอกสารที่ต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
เป็นพิเศษ 
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สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 
กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลกะลาเส                   

 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
โทรศัพท์  075-274040  ตอ่  103 
โทรสาร  075-274040  ตอ่  106 
 
 

 

 

  (๑)  อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกันไม่เกิน  ๑๕๐  
ตารางเมตร  หรอือาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน  ๑๐๐  ตาราง
เมตร  หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน  ๑๐๐  ตารางเมตร  หรือรั้ว กำแพง  
หรือประตูที่เป็นอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้  
  (ก)  ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ  ๒๐  บาท 
  (ข)  ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
  (ค)  ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  ๑๐  บาท  
  (ง)  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ  1๐  บาท  
  (จ)  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ  2๐  บาท  
  (ฉ)  ใบแทนใบอนุญาต    ฉบับละ  ๕  บาท 
(2)  อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม  (1)  ให้เรียกเก็บในอัตรา  ดังต่อไปนี้ 
  (ก)  ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ  ๒๐0  บาท 
  (ข)  ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  ๑๐0  บาท 
  (ค)  ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  5๐  บาท  
  (ง)  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ  5๐  บาท  
  (จ)  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ  2๐0  บาท  
  (ฉ)  ใบรับรอง     ฉบับละ  100  บาท 
  (ช)  ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ  10  บาท 
 
  

 

 

ช่องทางการให้บริการ 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน  (คิดตามพื้นทีข่องอาคาร) 
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ให้กําหนดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง  หรือดัดแปลงอาคารสําหรับการก่อสร้างหรือสําหรับ ส่วนทีมีการ
ดัดแปลง ดังนี้ 
(1)  อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้น หรือสูงไม่เกินสิบสองเมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของพืน้อาคารแต่ละชั้นรวมกันตารางเมตรละ 
0.50  บาท 
(2)  อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น  หรือสูงเกินสิบสองเมตรแต่ไม่เกินสิบห้าเมตร  ให้คิดตามพ้ืนทีข่องพ้ืน
อาคารแต่ละชั้นรวมกัน  ตารางเมตรละ  2  บาท  
(3)  อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบห้าเมตรให้คิดตามพ้ืนที่ของอาคารแต่ละชั้นรวมกัน  ตารางเมตรละ  4  บาท  
(4)  อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพ้ืนทีร่ับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินห้าร้อยกิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร  ให้คิดตาม    
พ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกันตารางเมตรละ  4  บาท 
(5)  พ้ืนทีห่รือสิ่งทีส่ร้างข้ึนเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ  ทีก่ลับรถและทางเข้าออกของรถสําหรับอาคารที่กําหนดตามมาตรา  
8(9)  ให้คิดตามพ้ืนที่ของทีจ่อดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถรวมกัน  ตารางเมตรละ  0.50  บาท  ในกรณีที่
พ้ืนที่หรือสิ่งทีส่ร้างข้ึนเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถสําหรับอาคารทีก่ําหนดตามมาตรา  8(9)  
อยู่ในอาคารหรือชั้นหนึ่งชั้นใดของอาคารไม่ต้องคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนตามวรรคหนึ่งอีก  
(6)  ป้ายให้คิดตามพ้ืนทีข่องป้าย โดยเอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุด  ตารางเมตรละ  4  บาท 
(7)  อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว  เช่น  เขือ่น  ทาง  หรือท่อระบายน้ำ  รั่ว  หรือกําแพง  รวมทัง้ประตูรั้ว หรือ
กําแพง  ให้คิดตามความยาวเมตรละ  1  บาท  ในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนเศษของตารางเมตรหรือเมตร 
ต้ังแต่ก่ึงหนึ่งขึน้ไปให้ถือเป็นหน่วยเต็ม  ถ้าตำ่กว่ากึ่งหนึ่งให้ปัดทิ้งในการคิดความสูงของอาคารเป็นชั้นให้นับจํานวนชั้น
ของพ้ืนอาคารทีบุ่คคลเข้าใช้สอยได้  ยกเว้นพ้ืนชั้นลอยในการคิดความสูงของอาคารเป็นเมตรให้วัดจากระดับพื้นดินถึง
หลังคา หรือส่วนของอาคารที่สูงที่สุด  ในกรณีทีอาคารมีพ้ืนชั้นลอยให้คิดพ้ืนชั้นลอยเป็นพ้ืนทีข่องพ้ืนอาคารในการคิด
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี ่ยวข้อง : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 (แก้ไขเพิ ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับที่3) พ.ศ.2543)       
(มาตรา 21)  กฎกระทรวง เทศบัญญัต ิท ้องถ ิ ่น และประกาศกระทรวง มหาดไทยที ่ออกโดยอาศัยอำนาจ                
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
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แบบ ข. 1 

                     
    
         

        

คำขออนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

เขียนที…่…………………………………………………………… 
วันที่.............….เดือน...............................พ.ศ...........… 

 
  ข้าพเจ้า..................................................................................................................... ....เจ้าของอาคารหรือ 
ตัวแทนเจ้าของอาคาร 
  ❑  เป็นบุคคลธรรมดา  เลขประจำตัวประชาชน...................................................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี..............................ตรอก/ซอย......................................ถนน................................ ..........หมู่ที่........................... 
ตำบล/แขวง...................................................อำเภอ/เขต.............................................จังหวัด..............................................  
รหัสไปรษณีย์..........................................โทรศัพท์..................................................โทรสาร....... ............................................ 
  ❑  เป็นนิติบุคคลประเภท.........................................................จดทะเบียนเมื่อ................................... .... 
เลขทะเบียน................................................................มีสำนกังานตั้งอยู่เลขท่ี.................................ตรอก/ซอย.....................
ถนน......................................หมู่ที่........................ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต.......................................
จังหวัด...............................รหสัไปรษณีย์............................โทรศัพท์.........................................โทรสาร........... .....................
โดยมี......................................................................................................... ....เป็นผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี...............................ตรอก/ซอย.....................................ถนน................................ .........หมู่ที่............................ 
ตำบล/แขวง.................................................อำเภอ/เขต............................................จังหวดั............................................. .... 
รหัสไปรษณีย์............................................โทรศัพท์..................................................โทรสาร..... ............................................ 
  ข้อ  1  ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  เพ่ือทำการ  ❑  ก่อสร้างอาคาร            ❑  
ดัดแปลงอาคาร  ❑  รื้อถอนอาคาร  ❑  เคลื่อนย้ายอาคารในท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่น     ที่
อาคารจะทำการเคลื่อนย้ายตั้งอยู่  ❑  เคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอ่ืน     ที่
เลขที่.......................................ตรอก/ซอย.................................ถนน..................................หมู่ท่ี........................................ 
ตำบล/แขวง....................................................อำเภอ/เขต.............................................จังหวัด............................................. 
โดยมี.........................................................................................................................................................เป็นเจ้าของอาคาร  
 

ตัวอย่างแบบฟอร์มในการใช้ขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 
เลขรับที.่............................................…………. 
วันที่....................................................………... 
ลงชื่อ.........................................…..ผู้รับคำขอ 
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ในที่ดิน  ❑  โฉนดที่ดิน  ❑  น.ส.3  ❑  น.ส.3 ก.  ❑  ส.ค.1  ❑  อ่ืนๆ.........................เลขที่.................................. 
เป็นที่ดินของ............................................................................................... ...........................................................................
  กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี.............................................ตรอก/ซอย..................................
ถนน...............................หมู่ที่.......................ตำบล/แขวง..............................................อำเภอ/เขต......................................
จังหวัด.......................................ในที่ดิน  ❑  โฉนดที่ดิน  ❑  น.ส.3  ❑  น.ส.3 ก.  ❑  ส.ค.1  ❑  อ่ืน
......................................................................................เลขที่................................. ....เป็นที่ดินของ....................................... 
  ข้อ  2  เป็นอาคาร 
  (1)  ชนิด.................................................จำนวน........................เพ่ือใช้เป็น............................................... 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน..............................คัน 
  (2)  ชนิด.................................................จำนวน........................เพ่ือใช้เป็น............................................... 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน..............................คัน 
  (3)  ชนิด.................................................จำนวน.......... ..............เพ่ือใช้เป็น............................................... 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จำนวน..............................คัน 
  ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
  ข้อ  3  มี................................................................เลขประจำตัวประชาชน................... ...........................
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  เลขที่..............................................................เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 
  ข้อ  4  มี................................................................เลขประจำตัวประชาชน............. .................................
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  เลขที่..........................................................................เป็นผู้ออกแบบ 
  ข้อ  5  กำหนดแล้วเสร็จใน.................................วัน  นับแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
  ข้อ  6  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ  มาพร้อมกับคำขอนี้ด้วยแล้ว  ดังนี้ 
  (1)  สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 
  (2)  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 
  (3)  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล  (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้
ขออนุญาต) 
  (4)  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน  จำนวน......................ชุด 
ชุดละ...............................แผน่ 
  (5)  รายการคำนวณหนึ่งชุด  จำนวน.............................แผน่  (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ  อาคาร
พิเศษ  หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
  (6)  มาตรการรื้อถอนอาคารจำนวนหนึ่งชุด  ชุดละ.....................แผ่น  (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ  
อาคารพิเศษ  หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
  (7)  หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณีท่ีอาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น  แล้วแต่กรณี) 
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  (8)  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  ชื่อ............................................................................... 
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  (กรณีที่อาคารมีลักษณะ
หรือขนาดท่ีอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น  แล้วแต่
กรณี  และมีความประสงค์จพยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 
  (9)  หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมท่ีออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร  แล้วแต่กรณี  จำนวน...............แผ่น 
  (10)  ข้อมูล  ❑  โฉนดที่ดิน  ❑  น.ส.3  ❑  น.ส.3 ก.  ❑  ส.ค.1  ❑  อ่ืนๆ
..................................................................เลขที่............... ................(ผู้ยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้) 
  (11)  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  ในกรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อ่ืน 
  (12)  เอกสารอ่ืนๆ  (ถ้ามี)........................................................................................... .............................. 
......................................................................................................... ......................................................................................
............................................................................................................................. .................................................................. 
 
 
 
 

(ลายมือชื่อ)...............................................ผู้ขออนุญาต 
(....................................................) 

 
 
 

หมายเหตุ  1.  ข้อความใดที่ไม่ต้องการให้ขีดฆ่า 
     2.  ใส่เครื่องหมาย    ในช่อง  ❑  หน้าข้อความที่ต้องการ 
     3.  ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล  หากข้อบังคับกำหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย 
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บันทึกของเจ้าหน้าที่ 

  แจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา  ภายในวันที่................................
เดือน................................พ.ศ............................. 
  ผู้ขออนุญาตให้ชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต..................................................... ........................................ 
เป็นเงิน.................................บาท................................สตางค์  และค่าธรรมเนียมตรวจแบบแปลน................ ...................... 
เป็นเงิน.................................บาท................................สตางค์  รวมทั้งสิ้น  เป็นเงิน.......... .............บาท.....................สตางค์  
(.........................................................................................)  ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่........ ................เลขที่........................
ลงวันที่..................เดือน.................................พ.ศ.................... 
  ❑  อนุญาต 
  ❑  ไม่อนุญาต 
   ความเห็นที่ไม่อนุญาต................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ..................................................................
................................................................. ............................................................................................................................. .
........................................................................................................................ ....................................................................... 
   ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่................ฉบับที่................ลงวันที่............เดือน..............พ.ศ..............  
      
 
     (ลายมือชื่อ)............................................... 
         (..............................................) 
     ตำแหน่ง..................................................... 
             เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
     วันที่............................................................ 


